
 

 

 

KEPUTUSAN KETUA SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM NEGERI BENGKALIS  

NOMOR   :          TAHUN 2025 
 

TENTANG 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

DI LINGKUNGAN SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM NEGERI BENGKALIS  

 
 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA, 
 

KETUA SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM NEGERI BENGKALIS, 
 

Menimbang :  a.   bahwa dalam rangka mengoptimalisasi keterbukaan informasi publik yang merupakan sarana 

pengawasan publik terhadap Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri Bengkalis , perlu menetapkan 

Daftar Informasi Publik di lingkungan Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri Bengkalis 

i.b.  bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, perlu ditetapkan 

Keputusan ketua Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri Bengkalis tentang Daftar Informasi 

Publik di Lingkungan Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri Bengkalis. 

Mengingat :   1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 4301) 

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 4843); 

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 4846); 

4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5038); 

5. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5071); 

6. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5336); 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 

Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149); 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan 

Pengelolaan Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 16, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5500); 

9. Peraturan Menteri Agama Nomor 33 Tahun 2014 tentang Pendirian Sekolah Tinggi Agama 

Islam Negeri Bengkalis (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 1356), 

10. Peraturan Menteri Agama Nomor 34 Tahun 2014 tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekolah 

Tinggi Agama Islam Negeri Bengkalis (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 

1357), sebagaimana telah di ubah dengan Peraturan Menteri Agama Nomor 58 Tahun 2022 

tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Agama Nomor 34 Tahun 2014 Tentang Organisasi 

Dan Tata Kerja Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri Bengkalis (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2022 Nomor 929); 

11. Peraturan Menteri Agama Nomor 57 Tahun 2016 tentang Statuta Sekolah Tinggi Agama Islam 

Negeri Bengkalis (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 1920); 

12. Peraturan Menteri Agama Nomor 72 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Kementerian Agama (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2024 Nomor 955); 

13. Peraturan Komisi Informasi Publik Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi 

Publik (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 741, Tambahan Berita Negara 

Republik Indonesia Nomor 37); 

  



 

 

MEMUTUSKAN : 
 

Menetapkan : KEPUTUSAN KETUA SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM NEGERI BENGKALIS 

TENTANG DAFTAR INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN SEKOLAH TINGGI 

AGAMA ISLAM NEGERI BENGKALIS 

KESATU          : Daftar Informasi Publik di  Lingkungan  Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri Bengkalis adalah 

sebagaimana tercantum dalam lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari keputusan 

ini; 

KEDUA : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

      ASLI   Keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan   dilaksanakan 

sebagaimana mestinya. 
 

  Ditetapkan di Bengkalis 

  Pada Tanggal         Mei 2025 

  Ketua, 

        

 

 

   ABU ANWAR 

 
 

 

Kasubbag TUPR Kabag AUAK 
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Lampiran I  :    Ketua Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri Bengkalis 

 Nomor   :         Tahun 2025 

  Tentang  : Daftar Informasi Publik Di Lingkungan Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri Bengkalis 

 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

DI LINGKUNGAN SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM NEGERI BENGKALIS  

1. Aksesibilitas Layanan Informasi 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

1 Ketersediaan Website PPID 

STAIN Bengkalis 

memiliki website 

PPID yang dapat 

diakses oleh 

masyarakat 

Ka PPID Utama 
Ka PPID 

Utama 
2024 Website Selama Berlaku 

2 

Website PPID Terhubung 

dengan Website Utama 

STAIN Bengkalis 

Terdapat link ke 

website utama STAIN 

Bengkalis 

Ka PPID Utama 
Ka PPID 

Utama 
2024 Website Selama Berlaku 

3 
Permohonan Informasi secara 

Online 

Website PPID 

terdapat 

permohonan 

informasi secara 

online 

Ka PPID Utama 
Ka PPID 

Utama 
2024 Website Selama Berlaku 

4 PPID Berbasis Mobile 
Aplikasi PPID 

berbasis android 
Ka PPID Utama 

Ka PPID 

Utama 
2024 Aplikasi Selama Berlaku 

5 

Konten PPID di Sosial Media 

(Instagram, Facebook, 

Twitter) 

Konten PPID yang 

dishare di media sosial 
Ka PPID Utama 

Ka PPID 

Utama 
2024 Sosial Media Selama Berlaku 



- 4 - 
 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

6 Fasilitas Layanan 

Non Elektronik 

Fasilitas Layanan Non 

Elektronik (Kantor PPID, 

Formulir Permohonan 

Informasi dan Keberatan, 

Daftar Register 

Permohonan, dan Jadwal 

pelayanan informasi 

publik) 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

 

2. Informasi PPID STAIN Bengkalis 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

1 Profil PPID Menyajikan profil PPID Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

2 Tugas Fungsi PPID Menyajikan tugas dan 

fungsi PPID 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

3 Struktur Organisasi PPID Menyajikan struktur 

dan organisasi PPID 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

4 Visi Misi PPID Menyajikan visi dan 

misi PPID 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

5 Maklumat Pelayanan 

Keterbukaan Informasi 

Publik 

Menyajikan 

pelayanan 

keterbukaan 

informasi publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

7 Tata Cara 

Permohonan Informasi 

Adanya tata cara 

permohonan informasi 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 
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NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

8 Tata Cara 

Pengajuan 

Keberatan 

Adanya tata cara 

pengajuan keberatan 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

9 Tata Cara Pengajuan 

Permohonan Penyelesaian 

Sengketa ke Komisi 

Informasi 

Adanya tata cara pengajuan 

permohonan penyelesaian 

sengketa ke komisi 

informasi 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

10 Regulasi/Peraturan 

Keterbukaan Informasi 

Publik 

Adanya aturan 

keterbukaan informasi 

publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

 

3. Tata Kelola PPID 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

1 SK PPID Adanya Surat Keputusan 

pejabat pengelola PPID 

STAIN Bengkalis 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

2 Anggaran PPID 

(Bandingkan dengan Tahun 

Sebelumnya) 

Adanya anggaran 

terkhusus yang berkaitan 

dengan informasi dan 

dokumentasi dan dapat 

dibandingkan dengan 

tahun sebelumnya 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

3 Daftar Informasi Publik 

yang Telah Dimuktahirkan 

Adanya daftar 

informasi publik yang 

telah diperbaharui 

setiap tahunnya 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 
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NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

4 Laporan Layanan 

Informasi Publik 

Adanya laporan 

informasi publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

5 Laporan Layanan Informasi 

Publik Tahun 2020 ke 

Komisi Informasi 

Adanya laporan informasi 

publik tahun 2020 ke 

komisi informasi 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

6 Laporan Kepuasan 

Terhadap Pelayanan 

Informasi Publik 

Adanya laporan 

kepuasan terhadap 

pelayanan informasi 

publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

7 Koordinasi Rutin PPID Adanya koordinasi, 

upgrading atau rapat 

PPID 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 JPEG 1 Tahun 

8 Sarana dan Prasarana PPID Sarana dan prasarana 

PPID seperti meja layanan, 

formulir permohonan 

informasi, formulir 

keberatan, daftar register 

permohonan dan jadwal 

pelayanan informasi 

publik tersedia secara 

offline atau di kantor 

PPID 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 JPEG Selama Berlaku 

9 Regulasi/Peraturan 

Keterbukaan Informasi 

Publik 

Adanya aturan 

keterbukaan informasi 

publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

10 Pedoman Umum 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

Informasi tentang 

Pedoman Umum 

Pengelolaan Informasi 

Publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

11 Pelaksanaan Tugas dan Kewenangan PPID 
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NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

a Pengumpulan Dokumen 

Informasi dan 

Dokumentasi dari PPID 

Pelaksana 

Mengkoordinasikan dan 

mengkonsolidasikan 

pengumpulan dokumen 

informasi dan dokumentasi 

dari PPID 

Pembantu/Pelaksana atau 

Petugas Pelayanan 

Informasi Publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

b Pembinaan dan 

Pengawasan atas 

Pelaksanaan Kebijakan 

Informasi dan Dokumentasi 

Melakukan 

pembinaan/pengawasan/ev 

aluasi dan monitoring atas 

pelaksanaan kebijakan 

informasi dan dokumentasi 

yang dilakukan oleh PPID 

Pembantu/Pelaksana 

dan/atau Petugas Pelayanan 

Informasi 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

c Telah melakukan verifikasi dokumen informasi public berdasarkan SOP disertai bukti kegiatan: 

 – Bukti Pelaksanaan 

Penyusunan Daftar 

Informasi Publik (bukan 

DIP) 

Bukti Pelaksanaan 

Penyusunan  Daftar 

Informasi Publik (bukan 

DIP) 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

 – Bukti Pelaksanaan 

Pelayanan Permohonan 

Informasi Publik 

Bukti Pelaksanaan 

Pelayanan Permohonan 

Informasi Publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

 – Bukti Pelaksanaan Uji 

Konsekuensi Informasi 

Publik (Bukan SK DIK) 

Bukti Pelaksanaan Uji 

Konsekuensi Informasi 

Publik (Bukan SK 

DIK) 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 
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NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

 – Bukti Pelaksanaan 

Penanganan 

Keberatan Informasi 

Publik 

Bukti Pelaksanaan 

Penanganan 

Keberatan 

Informasi Publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

 – Bukti Pelaksanaan 

Fasilitasi Keberatan 

Informasi Publik 

Bukti Pelaksanaan 

Fasilitasi Keberatan 

Informasi Publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

 

4. SOP Layanan Informasi Publik dan Peraturan 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

1 Standar Operasional 

Prosedur Layanan Informasi 

Publik 

SOP terdiri dari SOP 

pengelolaan permohonan 

informasi, SOP 

pengelolaan keberatan 

atas informasi, SOP 

penanganan sengketa 

informasi publik, SOP 

penetapan dan 

pemuktahiran DIP, SOP 

pengujian tentang 

konsekuensi, SOP 

pendokumentasian 

informasi publik, dan 

SOP pendokumentasian 

informasi yang 

dikecualikan 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

2 Peraturan Pelayanan 

Informasi Publik 

Adanya peratururan 

pelayanan informasi 

publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 
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NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

3 Standar Biaya 

Perolehan Informasi 

Publik 

Adanya standar biaya 

perolehan informasi 

publik 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Website Selama Berlaku 

 

5. Informasi Wajib Berkala 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

1 Informasi Umum Profil STAIN Bengkalis 

a Alamat Kantor STAIN 

Bengkalis 

Menyajikan alamat 

STAIN Bengkalis 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

b Visi Misi STAIN Bengkalis Menyajikan visi dan 

misi STAIN Bengkalis 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

c Struktur Organisasi 

STAIN Bengkalis 

Menyajikan struktur 

organisasi STAIN 

Bengkalis 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

d Profil Singkat Pimpinan 

STAIN Bengkalis 

Menyajikan profil 

singkat pimpinan STAIN 

Bengkalis 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

e Informasi LHKPN Pimpinan Menyajikan LHKPN 

pimpinan; 1. Ketua, 2. 

Wakil Ketua, 3. 

Pejabat Lainnya 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

2 Informasi Tentang 

Program STAIN Bengkalis 

Informasi ini berisikan 

tentang nama 

program, penanggung 

jawab, 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 
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NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

  pelaksana program, 

kegiatan beserta kontak, 

target dan/atau capaian, 

jadwal pelaksanaan, 

anggaran, agenda 

penting, dan informasi 

khusus lainnya 

     

3 Ringkasan Informasi 

tentang Kinerja STAIN  

Bengkalis (Realisasi dan 

Capaian) 

Adanya laporan kinerja 

STAIN Bengkalis 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

4 Laporan Keuangan 

a Laporan Keuangan STAIN 

Bengkalis 

Adanya laporan keuangan 

yang berisikan laporan 

realisasi anggaran, 

laporan posisi keuangan, 

arus kas dan catatan atas 

laporan keuangan 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

b Rencana Kerja 

Anggaran (RKA) 

Adanya rencana kerja 

dan anggaran 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

c Laporan Realisasi Anggaran Adanya laporan 

realisasi anggaran 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

d Rekap Dana Penelitian 

dan Pengabdian 

Adanya informasi 

rekap dana penelitian 

dan pengabdian 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

5 Ringkasan Laporan Akses Ringkasan ini 

berupa jumlah 

permohonan 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft File 1 Tahun 
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NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

 Informasi Publik informasi publik yang 

diterima, waktu yang 

diperlukan, jumlah 

permohonan informasi 

yang diterima dan alasan 

penolakan permohonan 

informasi publik 

   (file_PDF)  

6 
Informasi Tentang Peraturan, Keputusan, dan/ atau Kebijakan yang mengikat bagi 

Publik 

a Daftar Rancangan dan 

Tahap Pembentukan 

Adanya daftar rancangan 

dan tahap pembentukan 

Peraturan Perundang- 

Undangan, Keputusan 

atau Kebijakan yang telah 

disahkan 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

b Daftar Peraturan 

Perundang- Undangan, 

Keputusan atau Kebijakan 

yang telah disahkan 

Adanya informasi tentang 

peraturan atau kebijakan 

yang mengikat bagi 

publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

7 Informasi Tentang Prosedur Memperoleh Informasi Publik 

a Tata Cara 

Memperoleh Informasi 

Publik 

Adanya informasi 

terkait tata cara 

memperoleh informasi 

publik 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

b Tata Cara 

Pengajuan 

Keberatan 

Adanya informasi 

terkait tata cara 

pengajuan keberatan 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 
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NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

c Tata Cara Proses 

Penyelesaian 

Sengketa Informasi 

Publik 

Adanya informasi 

terkait tata cara proses 

penyelesaian sengketa 

informasi 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Website Selama Berlaku 

8 Informasi Tata Cara 

Pengaduan 

Penyalahgunaan Wewenang 

atau Pelanggaran yang 

dilakukan oleh Pejabat 

Adanya informasi tentang 

tata cara pengaduan 

penyalahgunaan wewenang 

atau pelanggaran yang 

dilakukan oleh pejabat 

Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

9 Kalender Akademik Adanya kalender akademik Ka PPID Utama Ka PPID 

Utama 

2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

 

6. Informasi Tersedia Setiap Saat 

 

 

N

O 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUAT

AN 

INFORMAS

I 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 

PENYIMPANAN 

1 Dokumen Pendukung Dalam Penyusunan Peraturan 

a Dokumen Pendukung Dokumen Pendukung Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

b Masukan-Masukan dari 

Berbagai Pihak atas 

Peraturan, Keputusan 

dan Kebijakan 

Masukan-Masukan dari 

Berbagai Pihak atas 

Peraturan, Keputusan 

dan Kebijakan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

c Risalah Rapat Risalah Rapat Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft File Selama Berlaku 



- 13 - 
 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

      (file_PDF)  

d Rancangan Peraturan, 

Keputusan atau 

Kebijakan 

Rancangan Peraturan, 

Keputusan atau 

Kebijakan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

e Tahap Perumusan Tahap Perumusan Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

f Peraturan, Keputusan 

atau Kebijakan yang telah 

diterbitkan 

Peraturan, Keputusan 

atau Kebijakan yang telah 

diterbitkan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

2 
Informasi Tentang Organisasi, Administrasi, Kepegawaian, dan 

Keuangan 

a Standar Operasional 

Prosedur 

Adanya SOP berupa 

pedoman pengelolaan 

organisasi, pedoman 

pengelolaan administrasi, 

pedoman kepegawaian dan 

pedoman pengelolaan 

keuangan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

b Profil Lengkap Pimpinan 

dan Pegawai 

Terdapat informasi 

profil lengkap pimpinan 

dan pegawai 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Website Selama Berlaku 

c Anggaran Perguruan 

Tinggi Secara Umum 

Maupun Khusus 

Adanya infomasi terkait 

anggaran perguruan 

tinggi secara umum 

maupun khusus 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

3 Data Statistik STAIN 

Bengkalis 

Adanya data statistik 

berupa data statistik 

kepegawaian 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft File 1 Tahun 



- 14 - 
 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

  dan keuangan    (file_PDF)  

4 Surat-Surat Perjanjian 

dengan Pihak Ketiga 

Pengadaan Barang dan 

Jasa 

Adanya surat-surat 

perjanjian dengan pihak 

ketiga pengadaan dan 

jasa 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

5 Surat Menyurat 

Pimpinan atau Penjabat 

STAIN Bengkalis dalam 

Rangka Pelaksanaan 

Tugas 

Adanya informasi terkait 

surat menyurat pimpinan 

atau pejabat STAIN 

Bengkalis 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

6 Persyaratan Perizinan, 

Izin yang diterbitkan 

Adanya informasi perizinan, 

izin yang diterbitkan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

7 Informasi Data 

Perbendaharaan Barang 

Milik Negara 

Adanya data 

perbendaharaan barang 

milik Negara 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

Selama Berlaku 

8 Rencana Strategis 

STAIN Bengkalis 

Adanya rencana 

strategis STAIN 

Bengkalis 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

5 Tahun 

9 Agenda Kerja 

Pimpinan Satuan 

Kerja 

Adanya informasi 

terkait agenda kerja 

pimpinan satuan kerja 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

10 Jumlah,  Jenis,  dan 

Gambaran Umum 

Pelanggaran yang 

ditemukan Pengawas 

Internal 

Adanya informasi terkait 

jumlah, jenis, dan 

gambaran umum 

pelanggaran yang 

ditemukan pengawas 

internal 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

11 Jumlah, Jenis, 

dan Gambaran 

Umum 

Adanya informasi jumlah, 

jenis, dan gambaran 

umum 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft File 1 Tahun 



- 15 - 
 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

 Pelanggaran yang 

dilaporkan oleh Masyarakat 

pelanggaran yang 

dilaporkan oleh 

masyarakat 

   (file_PDF)  

12 Daftar Penelitian 

yang Dilakukan oleh 

STAIN Bengkalis 

Adanya penelitian 

yang dilakukan oleh 

STAIN Bengkalis 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

13 Informasi Hasil-Hasil 

Penelitian yang 

Dilakukan Perguruan 

Tinggi 

Adanya Informasi Hasil- 

Hasil Penelitian yang 

Dilakukan Perguruan 

Tinggi 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Website Selama Berlaku 

14 Peraturan Perundang- 

undangan yang telah 

disahkan beserta 

kajian akademiknya 

Informasi terkait peraturan 

perundang-undangan 

yang telah disahkan 

beserta kajian 

akademiknya 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Website Selama Berlaku 

15 Informasi dan Kebijakan 

yang disampaikan pejabat 

publik dalam pertemuan 

yang terbuka 

Informasi dan kebijakan 

yang disampaikan 

pejabat publik dalam 

pertemuan yang terbuka 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Website Selama Berlaku 

16 Informasi publik lain yang 

telah dinyatakan terbuka 

bagi masyarakat berdasarkan 

mekanisme keberatan atau 

penyelesaian sengketa 

Informasi publik lain yang 

telah dinyatakan terbuka 

bagi masyarakat 

berdasarkan mekanisme 

keberatan atau 

penyelesaian sengketa 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Website 1 Tahun 

17 Informasi tentang 

Standar Pengumuman 

Informasi 

Informasi tentang 

Standar Pengumuman 

Informasi 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Website 1 Tahun 



- 16 - 
 

 

7. Barang dan Jasa 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

A Tahap Perencanaan 

1 Informasi Rencana 

Umum Pengadaan (RUP) 

Mengumumkan informasi 

Rencana Umum 

Pengadaan (RUP) 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

2 Informasi tentang 

pengadaan barang dan jasa 

Tahun 2024 yang sekurang-

kurangnya memuat: 1) 

Nama lelang 2) 

Tanggal pembuatan 3) 

Lingkup Pekerjaan, 4) 

Tahapapan Lelang 5) 

Metode Pengadaan 6) Tahun 

anggaran, 7) Nilai Pagu 

Paket dan HPS 8). Lokasi 

Pekerjaan 

9) Syarat Kualifikasi 

Mengumumkan informasi 

tentang pengadaan 

barang dan jasa Tahun 

2024 yang sekurang-

kurangnya memuat: 1) 

Nama lelang 2) 

Tanggal pembuatan 3) 

Lingkup Pekerjaan, 4) 

Tahapapan Lelang 5) 

Metode Pengadaan 6) 

Tahun anggaran, 7) Nilai 

Pagu Paket dan HPS 8). 

Lokasi Pekerjaan 9) Syarat 

Kualifikasi 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

B Tahap Pemilihan 

1 Kerangka Acuan Kerja 

(KAK) 

Memberikan informasi 

Kerangka Acuan Kerja 

(KAK) 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

2 Harga Perkiraan Sendiri 

(HPS) serta Riwayat HPS 

Harga Perkiraan Sendiri 

(HPS) serta Riwayat HPS 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

3 Spesifikasi Teknis Spesifikasi Teknis Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 
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NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

4 Rancangan Kontrak Rancangan Kontrak Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

5 Dokumen Persyaratan 

Penyedia atau Lembar 

Data Kualifikasi 

Dokumen Persyaratan 

Penyedia atau Lembar 

Data Kualifikasi 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

6 Dokumen Persyaratan 

Proses Pemilihan atau 

Lembar Data Pemilihan 

Dokumen Persyaratan 

Proses Pemilihan atau 

Lembar Data 

Pemilihan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

7 Daftar Kuantitas dan Harga Daftar Kuantitas dan Harga Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

8 Jadwal pelaksanaan dan 

data lokasi pekerjaan 

Jadwal pelaksanaan 

dan data lokasi 

pekerjaan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

9 Gambar 

Rancangan 

Pekerjaan 

Gambar 

Rancangan 

Pekerjaan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

10 Dokumen Studi 

Kelayakan dan Dokumen 

Lingkungan Hidup, 

termasuk Analisis 

Mengenai Dampak 

Lingkungan 

Dokumen Studi 

Kelayakan dan Dokumen 

Lingkungan Hidup, 

termasuk Analisis 

Mengenai Dampak 

Lingkungan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

11 Dokumen 

Penawaran 

Administratif 

Dokumen 

Penawaran 

Administratif 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

12 Surat Penawaran Penyedia Surat Penawaran Penyedia Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 



- 18 - 
 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

13 Sertifikat atau Lisensi yang 

masih berlaku dari 

Direktorat Jenderal  

Kekayaan Intelektual 

Kementerian Hukum dan 

Hak Asasi Manusia 

Sertifikat atau Lisensi 

yang masih berlaku dari 

Direktorat Jenderal 

Kekayaan Intelektual 

Kementerian Hukum dan 

Hak Asasi Manusia 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

14 Berita Acara 

Pemberian Penjelasan 

Berita Acara 

Pemberian Penjelasan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

15 Berita Acara 

Pengumuman Negosiasi 

Berita Acara 

Pengumuman Negosiasi 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

16 Berita Acara Sanggah 

dan Sanggah Banding 

Berita Acara Sanggah 

dan Sanggah Banding 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

17 Berita Acara Penetapan 

atau Pengumuman 

Penyedia 

Berita Acara Penetapan 

atau Pengumuman 

Penyedia 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

18 Laporan Hasil 

Pemilihan Penyedia 

Laporan Hasil 

Pemilihan Penyedia 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

19 Surat Penunjukan 

Penyedia Barang/Jasa 

(SPPBJ) 

Surat Penunjukan 

Penyedia Barang/Jasa 

(SPPBJ) 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

20 Surat Perjanjian Kemitraan Surat Perjanjian Kemitraan Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

21 Surat Perjanjian Swakelola Surat Perjanjian Swakelola Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

22 Surat Penugasan atau Surat Surat Penugasan atau Surat Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft File 1 Tahun 



- 19 - 
 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

 Pembentukan Tim Swakelola Pembentukan Tim 

Swakelola 

   (file_PDF)  

23 Nota Kesepahaman 

atau Memorandum of 

Understanding 

Nota Kesepahaman 

atau Memorandum of 

Understanding 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

C Tahap Pelaksanaan 

1 Dokumen Kontrak yang 

telah ditandatangani beserta 

Perubahan Kontrak yang 

tidak mengandung 

informasi yang dikecualikan 

Dokumen Kontrak yang 

telah ditandatangani beserta 

Perubahan Kontrak yang 

tidak mengandung 

informasi yang 

dikecualikan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

2 Ringkasan Kontrak yang 

sekurang-kurangnya 

mencantumkan informasi 

mengenai para pihak yang 

bertandatangan, nama 

direktur dan pemilik 

usaha, alamat penyedia, 

nomor pokok wajib pajak, 

nilai kontrak, rincian 

pekerjaan, spesifikasi 

pekerjaan, lokasi pekerjaan, 

waktu pekerjaan, sumber 

dana, jenis kontrak, serta 

ringkasan perubahan 

kontrak 

Ringkasan Kontrak yang 

sekurang-kurangnya 

mencantumkan informasi 

mengenai para pihak yang 

bertandatangan, nama 

direktur dan pemilik 

usaha, alamat penyedia, 

nomor pokok wajib pajak, 

nilai kontrak, rincian 

pekerjaan, spesifikasi 

pekerjaan, lokasi pekerjaan, 

waktu pekerjaan, sumber 

dana, jenis kontrak, serta 

ringkasan perubahan 

kontrak. 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

3 Surat Perintah Mulai Kerja Surat Perintah Mulai Kerja Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

4 Surat Jaminan Pelaksanaan Surat Jaminan Pelaksanaan Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft File 1 Tahun 



- 20 - 
 

 

 

 NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

      (file_PDF)  

5 Surat Jaminan Uang Muka Surat Jaminan Uang Muka Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

6 Surat Jaminan Pemeliharaan Surat Jaminan 

Pemeliharaan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

7 Surat Tagihan Surat Tagihan Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

8 Surat Pesanan E-purchasing Surat Pesanan E-

purchasing 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

9 Surat Perintah Membayar Surat Perintah Membayar Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

10 Surat Perintah 

Pencairan Dana 

Surat Perintah 

Pencairan Dana 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

11 Laporan 

Pelaksanaan 

Pekerjaan 

Laporan 

Pelaksanaan 

Pekerjaan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

12 Laporan Penyelesaian 

Pekerjaan 

Laporan Penyelesaian 

Pekerjaan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

13 Berita Acara 

Pemeriksaan Hasil 

Pekerjaan 

Berita Acara 

Pemeriksaan Hasil 

Pekerjaan 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

14 Berita Acara Serah 

Terima Sementara atau 

Provisional 

Berita Acara Serah 

Terima Sementara atau 

Provisional 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 



- 21 - 
 

 

 

NO 

 

JUDUL INFORMASI 

 

RINGKASAN ISI 

INFORMASI 

PENJABAT 

YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PENANGGUNG 

JAWAB 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

WAKTU 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

BENTUK 

INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

 Hand Over Hand Over      

15 Berita Acara Serah 

Terima atau Final Hand 

Over 

Berita Acara Serah 

Terima atau Final Hand 

Over 

Ka PPID Utama Ka PPID Utama 2024 Hard & Soft 

File (file_PDF) 

1 Tahun 

  

  

  Ditetapkan di Bengkalis 

  Pada Tanggal         Mei 2025 

  Ketua, 

 

 

 

       ABU ANWAR 

Kasubbag TUPR Kabag AUAK 

  


